
Ответ на запрос не дается, если в нем не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, 
по  которому  должен  быть  направлен  ответ,  и,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению 
(Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

Запрос  должен  содержать  номер  основного  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  ПД  или  его 
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие 
участие субъекта ПД в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПД оператором, 
подпись субъекта ПД или его представителя. В случае, если запрос не соответствует указанным требованиям, то в 
его удовлетворении может быть отказано (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)

______________________________________
 (наименование филиала ГАУ ТО «МФЦ», где подано обращение)

Обращение № _____________________ принял

________________    _______________________
   (подпись сотрудника)         (расшифровка подписи сотрудника)

Директору ГАУ ТО «МФЦ» 
А. Н. Нагибину
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фамилия, имя, отчество

__________________________________
номер основного документа, удостоверяющего 

личность субъекта персональных данных или его 
представителя

__________________________________
__________________________________
__________________________________

сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе
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адрес для ответа
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 (дата обращения)  (личная подпись)                      (расшифровка подписи)



Продолжение обращения
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_________________ ________________ ____________________
 (дата обращения)  (личная подпись)                      (расшифровка подписи)


